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GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL-E
FORMATION TITRE PROFESSIONNEL

OBJECTIFS :

Acquérir les compétences nécessaires pour assurer la gestion comptable, fiscale et
financiére d'une organisation en produisant les documents comptables et les déclarations
réglementaires dans le respect des obligations légales. Développer une posture
professionnelle permettant d'analyser l'activité de |'entreprise, de participer au pilotage
financier et de contribuer a la prise de décision grace au suivi des indicateurs de gestion.
Professionnaliser ses pratiques afin d'évoluer vers des fonctions de gestionnaire comptable
et fiscal, comptable ou collaborateur-rice de cabinet d'expertise comptable.

MOYENS PEDAGOGIQUES :

e Cours théoriques e Supports de formation
e Cas pratiques et mises en situation e Salle équipée
DUREE & LIEU :

Alternance : 455 heures — Maisons-Alfort
Intensive : 560 heures en formation + 280 heures stage pratique

PRE-REQUIS & MODALITES D'ACCES :
Dipldme de niveau 4 et/ou expérience professionnelle équivalente,
Sélection sur dossier, tests et entretien.

DATES DE FORMATION :
Plusieurs sessions par an (nous contacter pour connaitre les dates)

CERTIFICATION & MODALITES D'EVALUATION :
Examen final qualifié par le titre professionnel de Gestionnaire Comptable et Fiscal-e niveau
5 délivré par le Ministére du Travalil.

e CCP 1: Etablir et présenter les arrétés comptables périodiques et annuels

e CCP 2:Renseigner et contrdler les déclarations fiscales

e CCP 3: Etablir et présenter des états prévisionnels de I'activité de I'entreprise
Les CCP peuvent étre validés séparément.

INTERVENANT-E-S :
Formateur-trice's diplomé-e-s de niveau 6 minimum et/ou justifiant d'une expérience
professionnelle dans le domaine de 3 ans minimum.

PRIX :
Veuillez consulter notre site internet pour connaitre les tarifs de la formation.
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GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL-E
FORMATION TITRE PROFESSIONNEL

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Maitriser les outils informatiques et communiquer a I'écrit
e Produire des documents professionnels courants
e Communiquer des informations par écrit
« Transmettre des informations comptables et fiscales
e Assurer la tragabilité et la conservation des informations
e Veille en continu a la conformité des informations et des données juridiques
comptables et fiscales

Déterminer les opérations d'inventaire pour I'arrété des comptes
e Assurer les opérations d'inventaire pour I'arrété des comptes
e Controler les soldes comptables et apporter les corrections nécessaires

« Identifier, calculer et comptabiliser les amortissements et les dépréciations ainsi que
les provisions nécessaires

Réviser, valider les comptes annuels
o Réviser I'ensemble des comptes selon la méthode du suivi de la balance ou celle des
cycles d'activité
o Présenter les documents de synthése (bilan, compte de résultat...)

Etablir, controler et valider les déclarations fiscales périodiques
o Effectuer les traitements et calculs nécessaires relatifs a la déclaration de la TVA et
des taxes assimilées
e Renseigner et transmettre par voie dématérialisée les déclarations du régime du réel
normal, simplifié, micro

Etablir, controler et valider les déclarations fiscales annuelles
o Déterminer le résultat fiscal suivant le régime applicable du réel simplifié ou du réel
normal
« Identifier les déclarations fiscales a produire
o Préparer et justifier les retraitements extra-comptables
« Etablir les déclarations puis les renseigner en ligne
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GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL-E
FORMATION TITRE PROFESSIONNEL

Analyser les états comptables de synthése

o Déterminer et commenter les différents ratios et tableaux comptables nécessaires a
la compréhension de I'activité

« Calculer et présenter les soldes intermédiaires de gestion, le seuil de rentabilité, les
ratios de structure, le bilan fonctionnel, le fonds de roulement, besoin en fonds de
roulement, le tableau de financement, le tableau des flux de trésorerie, les tableaux de
bord périodiques et tout document complémentaire

Etablir et présenter les budgets et prévisions financiéres

« Etablir et présenter les documents relatifs aux prévisions a court, moyen ou long terme
des orientations de I'entreprise

COMPETENCES TRANSVERSALES

Culture générale
o RSE: responsabilité sociale, sociétale et environnementale des entreprises
e Principes de la laicité
e Education aux écrans

Communication et image professionnelles
e Les bases du savoir-étre professionnel
e Communication orale et écrite
» Image professionnelle

Communication et gestion du stress
o Développement personnel : Explorer son identité pour améliorer ses interactions
sociales
e Techniques comportementales
» Gestion des conflits
e Gestion du stress

Modules complémentaires
o Constitution du Dossier Professionnel
o Techniques de recherche d'emploi
o Soft skills : Valoriser ses savoir-étre pour favoriser son développement professionnel
o Perfectionnement (uniquement pour les formations intensives +105h)
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